
ПРОЕКТ
_________________________



№ ______________

О подготовке к новому 

2021-2022 учебному году

В целях подготовки университета к новому 2021-2022 учебному году, контроля за своевременностью выполнения запланированных мероприятий ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить следующий перечень мероприятий по подготовке к новому учебному году:

	№
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственные за выполнение

	Кафедрам:

	1. 
	Разработать и представить на согласование Совета факультета/ИЯиЛ, ВШМ программы вступительных экзаменов по образовательным программам докторантуры, творческих и специальных экзаменов бакалавриата                                               деканом/директором ИЯиЛ, ВШМ
	До 19 марта 2021 г.
	Заведующие кафедрами

	2. 
	Провести распределение учебной нагрузки по преподавателям кафедры 
	До 10 июня

2021 г.

до 31 августа 2021 г.
	Заведующие кафедрами

	3. 
	Предоставить на УМС факультета рабочие учебные программы профессиональных практик, на совет факультета рабочие учебные программы (силлабусы) по дисциплинам 
	До 25 июня

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	4. 
	Разработать УМКД, УМКП, рекомендовать к утверждению в соответствии с действующими нормативными документами 
	До 25 июня

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	5. 
	Утвердить тематику курсовых, дипломных работ (проектов), магистерских диссертаций (проектов) на 2021-2022 учебный год
	До 25 июня

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	6. 
	Обеспечить размещение УМКД,  УМКП и методических указаний по итоговой аттестации в электронной библиотеке
	До 25 июня

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	7. 
	Подготовить и представить отчет о работе кафедры за 2020-2021 учебный года согласование декану факультета/директору ИЯиЛ, ВШМ, Членам Правления по направлениям
	До 25 июня

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	8. 
	Представить на утверждение Председателю Правления-Ректору отчет о работе кафедры за 2020-2021 учебный год 
	До 25 июня

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	9. 
	Подготовить и представить проект Плана работы кафедры на 2021-2022 учебный год на согласование декану факультета/директору ИЯиЛ, ВШМ, Членам Правления по направлениям
	До 25 июня

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	10. 
	Обеспечить формирование графика проведения профессиональных практик в интерфейсе «Представления на практику» 
	До 28 августа 2021 г.
	Заведующие кафедрами

	11. 
	Сформировать штат ППС кафедры  
	До 1 сентября

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	12. 
	Представить на утверждение Председателю Правления-Ректору План работы кафедры на 2021-2022 учебный год
	До 1 сентября

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	Факультетам, Институту языка и литературы, Высшей школе медицины:

	13. 
	Провести процедуру регистрации обучающихся на учебные дисциплины, процедуру выборности преподавателя и языка обучения
	С 1 по 15 марта 2020 г.,

25-31 августа 2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	14. 
	Представить на утверждение Председателю Правления-Ректору программы вступительных экзаменов по образовательным программам докторантуры, творческих и специальных экзаменов бакалавриата 
	25 марта

2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	15. 
	Представить на рассмотрение перечень пререквизитов, необходимых для освоения образовательных программ магистратуры, докторантуры, на заседание УС университета
	До 26 марта

2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	16. 
	Провести процедуру перерегистрации на учебные дисциплины 
	Апрель 

2021 г.,

1-5 сентября 2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	17. 
	Утвердить на заседании УМС факультета/ИЯиЛ, ВШМ УМКП, программы экзаменов по итоговой аттестации
	До 31 мая

2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	18. 
	Подготовить и представить отчет о работе факультета  за 2020-2021 учебный год на утверждение Председателю Правления-Ректору
	До 30 июня

2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	19. 
	Подготовить и представить Комплексный план работы факультета на 2021-2022 учебный год на утверждение Председателю Правления-Ректору
	До 25 августа

2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	20. 
	Осуществить анализ готовности факультета и кафедр к началу нового 2021-2022 учебного года 
	25 августа 

2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	21. 
	Подготовить представления о  назначении эдвайзеров и кураторов 
	До 28 августа 2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	22. 
	Утвердить планы работы кафедр на 2021-2022 учебный год 
	До 1 сентября

2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	Факультету «Foundation»:

	23. 
	Разработать и утвердить на заседании факультета УМКД  
	До 10 июня

2021 г.
	Декан

«Foundation»

	24. 
	Обеспечить размещение УМКД в электронной библиотеке
	До 15 июня

2021 г.
	Декан

«Foundation»

	25. 
	Подготовить и представить отчет о работе факультета  за 2020-2021 учебный год на утверждение ректору
	До 1 июля

2021 г.
	Декан

«Foundation»

	26. 
	Подготовить и представить Комплексный план работы факультета на 2021-2022 учебный год на утверждение ректору 
	До 1 сентября

2021 г.
	Декан

«Foundation»

	27. 
	Обеспечить заполнение индивидуальных планов ППС в интерфейсе «Индивидуальные планы»
	До 10  сентября 2021 г.
	Декан

«Foundation»

	28. 
	Организовать комплексное тестирование абитуриентов, поступающих на факультет
	10-20 сентября

2021 г.
	Декан

«Foundation»

	29. 
	Утвердить рабочие учебные планы на заседании УМС факультета
	До 25 сентября

 2021 г.
	Декан

«Foundation»

	30. 
	Предоставить в отдел организации учебного процесса заявки для формирования расписания занятий
	До 28 сентября

2021 г.
	Декан

«Foundation»

	31. 
	Утвердить рабочие учебные программы 
	До 28 сентября

2021 г.
	Декан

«Foundation»

	32. 
	Обеспечить выборность дисциплин обучающимися
	28 сентября 2021 г.
	Декан

«Foundation»

	33. 
	Организовать распределение учебной нагрузки по преподавателям 
	28 сентября

2021 г.


	Декан

«Foundation»

	34. 
	Сформировать штат ППС факультета 
	28 сентября 2021 г.
	Декан

«Foundation»

	35. 
	Представить расчет годовой учебной нагрузки и штатное расписание ППС на утверждение Члена Правления по АВ
	10 октября
2021 г.
	Декан

«Foundation»

	36. 
	Ознакомить с Академической политикой ППС и обучающихся 
	10 октября 

2021 года
	Декан

«Foundation»

	37. 
	Утвердить индивидуальные планы ППС 
	До 15 октября 2021 г.
	Декан

«Foundation»

	Академическим комитетам

	38. 
	Подготовить отчет о работе Академического комитета по направлению и представить на заседание УМС
	До 25 июня

2021 г.
	Председатели Академических комитетов

	39. 
	Разработать и представить план работы Академического комитета по направлению на утверждение Члена Правления по АВ
	До 25 июня

 2021 г.
	Председатели Академических комитетов

	Департаменту академической деятельности (далее - ДАД):

	40. 
	Заполнить в ИАКУВ «Электронный ректорат» паспорта образовательных программ
	До 20 марта 2021 г. 
	Руководитель УМО

	41. 
	Подготовить к утверждению рабочие учебные планы на учебный год
	24 апреля

2021 г.

10 сентября

2021 г.
	Руководитель УМО

	42. 
	Утвердить академический календарь (график учебного процесса) 
	До 29 апреля

2021 г.


	Директор ДАД

	43. 
	Сформировать мета-потоки по дисциплинам 
	до 1 мая

2021 г.

до 28 августа

2021 г.
	Руководитель ООУП

	44. 
	Закрепить аудитории за факультетами/ИЯиЛ/ВШМ и кафедрами 
	До 1 июня

2021 г.
	Руководитель ООУП

	45. 
	Сформировать расписание занятий
	до 16  августа 2021 г.

до 10 января 

2022 г. 
	Руководитель ООУП

	46. 
	Предоставить в ОМК обновленную информацию для раздела «Организация дистанционного обучения»
	До 25 августа

2021 г.
	Директор ДАД

	47. 
	Заключить трехсторонние договоры с базами практик 
	за месяц до начала практики
	Руководитель ЦКиТ

	48. 
	Заключить двухсторонние договоры с базами практик
	до 1 сентября 2021 г.
	Руководитель ЦКиТ

	49. 
	Оформить и выдать руководителям факультетов студенческие билеты, билеты магистрантов, докторантов, интернов
	до 5 сентября 2021 г.
	Руководитель СО

	Центру обслуживания и регистрации студентов (далее ЦОРС):

	50. 
	Провести регистрацию обучающихся на учебные дисциплины и ППС
	Март 2021 г.

август 2021 г.
	Заведующие кафедрами

	51. 
	Провести перерегистрацию на учебные дисциплины для обучающихся  2-5 курсов 
	Апрель 

2021 г.
	Заведующие кафедрами

	52. 
	Провести перерегистрацию на учебные дисциплины для обучающихся, зачисленных в 2021 году
	1-5 сентября 

2021 г.


	Заведующие кафедрами

	53. 
	Организовать регистрацию обучающихся на летний семестр
	Июнь-июль

2021 г.
	Директор ЦОРС

	54. 
	Организовать летний семестр для ликвидации академической задолженности
	До 1 июля

2021 г.
	Директор ЦОРС, руководитель ООУП

	55. 
	Провести перерегистрацию на учебные дисциплины для обучающихся 2-5 курсов, осваивающих дисциплины и/или профессиональную практику в летнем семестре 
	Август 2021 г.
	Заведующие кафедрами

	Департаменту науки (далее ДН):

	56. 
	Подготовить план научных мероприятий 
	До 28  августа

2021 г.
	Руководитель ООНИ

	57. 
	Подготовить план стажировок магистрантов 
	До 28  августа

2021 г.
	Руководитель ОАНИ

	58. 
	Подготовить план стажировок докторантов
	До 28 августа

2021 г.
	Руководитель ОАНИ

	Центру академической мобильности и интернационализации (далее - ЦАМИ):

	59. 
	Разработать план мероприятий по международному сотрудничеству на 2021-2022 учебный год
	До 25 августа 2021 г.
	Руководитель ЦАМИ

	60. 
	Организовать информационные  встречи с обучающимися, желающими принять участие в программе академической мобильности
	Октябрь 2021 г.
	Руководитель ЦАМИ,

деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	61. 
	Организовать внутреннюю и внешнюю академическую мобильность обучающихся и ППС
	Декабрь 2021 г.- июнь 2022 г.
	Руководитель ЦАМИ

	Департаменту информатизации образования (далее - ДИО)

	62. 
	Провести организационные мероприятия с группами нового набора в рамках дистанционного обучения
	Сентябрь-октябрь 2021 г.
	Руководитель ОИКТДО, деканы/ директоры ИЯиЛ и ВШМ

	Департаменту стратегии и качества образования (далее ДСКО):

	63. 
	Разместить обновленную информацию информацию на сайте университета в разделе «Поступающим»
	1 марта

2021 г.
	Руководитель ОМК

	64. 
	Разместить обновленную информацию на сайте университета в разделе «Обучение»
	До 1 апреля

2021 г.
	Руководитель ОМК

	65. 
	Провести анкетирование выпускников 2021 г. и предоставить результаты анкетирования факультетам и департаментам для планирования мероприятий по улучшениям
	До 25 июня 2021 г.
	Руководитель ОМК

	66. 
	Разместить обновленную информацию на сайте университета в разделе «Организация дистанционного обучения»
	25 августа 

2021 г.
	Руководитель ОМК

	Департаменту по воспитательной и социальной работе (далее ДВСР):

	67. 
	Организовать процедуры подачи on-line заявки на заселение в студенческие общежития
	С 1 августа

2021 г.
	Директор ДВСР, ДИО

	68. 
	Подготовить проект комплексного плана по воспитательной работы университета на 2021-2022 учебный год
	1 августа

2021 г.
	Директор ДВСР,

Зам.деканов/директоров по УВР

	69. 
	Подготовить и распечатать Соглашения на проживание в студенческом общежитии НАО "СКУ им. М. Козыбаева"
	До 15 августа 

2021 г.
	Директор ДВСР,

ИПО

	70. 
	Изготовить пропуски в студенческие общежития 
	До 15 августа

2021 г.
	Директор ДВСР,

ИПО

	71. 
	Создать комиссию по распределению мест в студенческих общежитиях на 2021-2022 учебный год
	До 20 августа 

2021 г.
	Директор ДВСР

	72. 
	Провести заседание комиссии по распределению мест в студенческих общежитиях  НАО "СКУ им. М. Козыбаева"
	23-25 августа

2021 г.
	Комиссия по распределению мест в студенческих общежитиях

	73. 
	Организовать заселение обучающихся в студенческие общежития 
	До 5 сентября

2021 г.
	Директор ДВСР,

Деканы/директора

	74. 
	Заключить договора со студентами, проживающими в студенческих общежитиях 
	До 6 сентября

2021 г.
	Директор ДВСР

	75. 
	Подготовить приказ «О назначении эдвайзеров»
	До 15 сентября

2021 г.
	Директор ДВСР,

Деканы/директора

	76. 
	Подготовить приказ «О назначении кураторов факультета «Foundation»
	До 1 октября

2021 г.
	Директор ДВСР,

Декан факультета «Foundation»

	Департаменту по хозяйственной работе (далее ДХР):

	77. 
	Поверка приборов коммерческого учета (электроэнергии, водопровода, отопления)
	Февраль 2021 г. - сентябрь 2021 г.
	Директор ДХР

	78. 
	Убрать территории студенческого городка от снега и мусора хозяйственной деятельности 
	Февраль 2021 г. - декабрь 2021 г.
	Директор ДХР

	79. 
	Ремонт мебели аудиторного фонда по учебным корпусам
	Февраль 2021 г. - декабрь 2021 г.
	Директор ДХР

	80. 
	Ремонт аудиторий учебного фонда
	Февраль 2021 г. - декабрь 2021 г.
	Директор ДХР

	81. 
	Провести энергоаудит по отапливаемым объектам СКУ
	Февраль 2021 г. - декабрь 2021 г.
	Директор ДХР

	82. 
	Сопроводить  выполнение договоров услуг по пожарной безопасности и повысить квалификации по электро и технике безопасности
	Апрель 2021 г.-декабрь 2021 г.
	Директор ДХР

	83. 
	Ремонт зданий загородных выездных учебных объектов университета 
	Апрель 2021 г. - июнь 2021 г.
	Директор ДХР

	84. 
	Консервация - реконсервация загородных учебных объектов университета
	Май 2021 г. - октябрь 2021 г.
	Директор ДХР

	85. 
	Провести ремонтно-сварочные работы и замену комплектующих внутренних систем зданий университета отопления (проведение промывки, оппрессовки), водопровода и канализации
	Май 2021 г. - сентябрь 2021 г.
	Директор ДХР

	86. 
	Составить список материалов и услуг на приобретение путем госзакупа
	Август 2021 г.
	Директор ДХР

	87. 
	Оформить документацию по предписанию ТОО "ПТС" к новому отопительному сезону 2021-2022 гг.
	Сентябрь 2021 г.
	Директор ДХР

	Департаменту экономического планирования и финансов (далее ДЭПФ):

	88. 
	Утвердить стоимость обучения по направлениям подготовки на 2021-2022 учебный год
	До 31 марта 2021 г.
	Директор ДЭПФ - гл.бухгалтер

	89. 
	Представить на утверждение штатное расписание с учетом нового приема
	До 31 августа

2021 г.
	Директор ДЭПФ - гл.бухгалтер

	Приемной комиссии (далее ПК):

	90. 
	Подготовить информацию для размещения на сайте университета в разделе «Поступающим» для абитуриентов 2021 года и предоставить её в ДСКО
	До 26 февраля

2022 г.
	Отв. секретарь ПК

	91. 
	Организовать ЕНТ абитуриентов
	Март, июнь, август 2021 г.
	Отв. секретарь ПК

	92. 
	Организовать творческие и специальные экзамены бакалавриата
	Апрель-июль, 2021 г.
	Отв. секретарь ПК

	93. 
	Организовать вступительные экзамены в докторантуру
	Август, 2021 г.
	Отв. секретарь ПК

	94. 
	Организация комплексного тестирования для поступления в магистратуру
	Август, 2021 г.
	Отв. секретарь ПК

	95. 
	Подготовить приказы о зачислении студентов, магистрантов и докторантов
	До 25 августа 2021 г.
	Отв. секретарь ПК

	96. 
	Заключить договоры на оказание образовательных услуг с обучающимися 1 курса
	До 25 августа 2021 г.
	Отв. секретарь ПК

	97. 
	Осуществить передачу личных дел обучающихся приема 2021 г. в студенческий отдел
	До 10 сентября 2021 г.
	Отв. секретарь ПК, руководитель СО

	Службе по управлению персоналом (далее СУП):

	98. 
	Проведение конкурса на замещение вакантных должностей профессорско-преподавательского состава 
	До 28 августа 2021 г.
	Руководитель СУП

	Юридическому отделу (далее ЮО):

	99. 
	Разработка и утверждение форм договоров оказания образовательных услуг по подготовке бакалавра, магистра, докторанта
	До 31 мая

2021 г.
	Руководитель ЮО,

Директор ДАД, 

директор ДЭПФ

	Структурным подразделениям:

	100. 
	Составить и утвердить  отчет о работе структурного подразделения, работающего по учебному году
	До 1 июля

2021 г.
	Руководители структурных подразделений, работающих по учебному году

	101. 
	Разработать и утвердить план работы структурного подразделения, работающего по учебному году (с учетом показателей и мероприятий стратегического плана развития университета на 2021-2022 годы)
	До 1 июля

2021 г.
	Руководители структурных подразделений, работающих по учебному году

	102. 
	Составить и утвердить  отчет о работе структурного подразделения, работающего по календарному году 
	До 10 января 2022 г.
	Руководители структурных подразделений, работающих по календарному году

	103. 
	Разработать и утвердить план работы структурного подразделения, работающего по календарному году (с учетом показателей и мероприятий стратегического плана развития университета на 2022 год)
	До 20 января  2022 г.
	Руководители структурных подразделений, работающих по календарному году

	Ученому секретарю:


	104. 
	Подготовить план работы Ученого совета и Правления (Ректората) на новый учебный год
	До 21 июня

2021 г.
	Ученый секретарь

	105. 
	Предоставить к утверждению на Ученый Совет план работы Ученого совета и Правления (Ректората)  на новый 2021-2022 учебный год 
	До 30 июня

2021 г.
	Ученый секретарь

	106. 
	Обеспечить размещение планов работы Ученого совета и Правления (Ректората) на сайте университета в разделе «Реестр нормативной документации»

	До 5 июля

2021 г.
	Ученый секретарь

	И.о. члена Правления по науке и инновациям:

	107. 
	Представить к утверждению план проведения научных мероприятий на 2021-2022 учебный год 
	До 1 сентября 

2021 г.
	И.о. члена Правления по НиИ

	108. 
	Представить план стажировок магистрантов и докторантов на 2022 год
	До 1 сентября 2021 г.
	И.о. члена Правления по НиИ

	И.о. члена Правления по воспитательной работе и социальным вопросам

	109. 
	Предоставить к утверждению комплексный план              воспитательной работы университета на 2021-2022 учебный год  
	До 17  августа

2021 г.
	И.о. члена Правления по ВРиСВ

	110. 
	Проконтролировать работу по заселению обучающихся в общежития
	До 5 сентября 2021 г.


	И.о. члена Правления по ВРиСВ

	И.о. члена Правления по академическим вопросам

	111. 
	Создать рабочую комиссию по проверке готовности структурных подразделений к новому учебному году
	Июнь 

2021 г.
	И.о. члена Правления по АВ,

Руководитель ООКР

	112. 
	Осуществлять ежемесячный анализ исполнения приказа о подготовке к новому 2021-2022 учебному году 


	До 10 числа каждого месяца
	И.о. члена Правления по АВ,

Руководитель ООКР


2. И.о. члена Правления по направлениям, директорам департаментов, деканам/директорам ИЯиЛ, ВШМ, заведующим кафедрами и другим руководителям структурных подразделений обеспечить своевременное выполнение запланированных мероприятий.

3. Канцелярии (Каирнасов Б.Т.) разослать копии настоящего приказа И.о. члена Правления по направлениям, директорам департаментов, деканам/ директорам ИЯиЛ, ВШМ, заведующим кафедрами и руководителям структурных подразделений.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на И.о. члена Правления по АВ Таласпаеву Ж.С.
Председатель Правления-Ректор 


Е. Шуланов
Бұйрық енгізуші/

Приказ вносит:
АС жөніндегі Басқарма мүшесінің м.а./ 

Ж. Таласпаева
И.о. члена Правления по АВ

_______20__г.

Бұйрыққа қол қоюшылар/

Приказ визируют:
Басқарма Төрағасы-Ректордың 
Е. Исакаев

орынбасарының м.а.
_______20__г.

И.о. заместителя 

Председателя Правления-Ректора
ҒжИ жөніндегі Басқарма мүшесінің м.а./
      А. Ибраева

И.о. члена Правления НиИ 
      _______20__г.
ТЖжӘМ жөніндегі Басқарма мүшесінің м.а./ 

Н. Баимбетов

И.о. члена Правления по ВРиСВ 

_______20__г.

Ректор аппаратының жетекшісінің м.а./ 

Е. Байбусинов

И.о. руководителя аппарата ректора

_______20__г.
Бас комплаенс академ офицері/

И. Джемалединова
Главный комплаенс академ офицер

_______20__г.
ЭЖҚД директоры-бас есепшінің м.а./ 

Б. Кусаинова
И.о. директора ДЭПФ-гл. бухгалтер

_______20__г.
ЗБ жетекшісі/ 

Л. Кудрицкая

Руководитель ЮО

_______20__г.
АФ деканы/ 

А. Шаяхметова

Декан АФ

_______20__г.

МЖМ директоры/ 

С. Михайлова
Директор ВШМ

_______20__г.


ТжӘИ директоры/ 

Е. Сабиева

Директор ИЯиЛ

_______20__г.

ПФ деканы/ 

А. Магзумова
Декан ПФ

_______20__г.

ИСТФ деканы/ 

Т. Ратушная
Декан ФИТЦ  

_______20__г.

ТЭҚФ деканы/ 

З. Картова
И.о. декана ФИЭП

_______20__г.

МЖҒФ деканы/ 

С. Пашков

Декан ФМЕН

_______20__г.

Foundation деканы/

А. Авдолхан
Декан Foundation

_______20__г.

Ф СКГУ 403-01-17. Приказ. Издание пятое

